
 لتنسيق الرسالة عامة تعليمات 

 د عماد يونس الصوالحي

 الأخ الباحث يرجى النظر إلى ما يلي:
 نوع الخط  .1

 إنجليزي  عربي 
Simplified Arabic Times New Roman 

 حجم الخط  .2
 إنجليزي  عربي  

 عادي 12 عادي 14 الكتابة )الفقرات( 
 Bold 13   +Bold+   15 العناوين الفرعية 
 Bold 14   +Bold+   16 العناوين الرئيسية 

 )عربي وإنجليزي(. 12)فقط( =   حجم الخط داخل الجداول .3
 ( في كامل الرسالة. Under Lineلا تستخدم الخط تحت الكلام ) .4
 . 1.15 تباعد الأسطر .5
مسافات   4لا تقل عن  فقرة  كل  وضع مسافة بادئة فقط للسطر الأول من  المسافة البادئة:   .6

 )الفقرة هي مجموعة الأسطر المتصلة مع بعضها، بمعنى أكثر من سطر(. Tab باستخدام
 أكتب ترقيم صفحات أسفل الصفحة وفي وسط الصفحة.  .7
 سم للجهات الأخرى )أعلى وأسفل ويسار الصفحة(.   2سم يمين الصفحة،    3  هوامش الصفحة: .8
 لا تترك مسافة بين حرف الواو والكلمة الذي تليه )هذا خطأ شائع(. .9

مسافة قبل أي علامة ترقيم مثل الفاصلة والنقطة وعلامة الاستفهام وخلافه،  لا تترك  .10
مسافة    2(، وترك  والفاصلة المنقوطة  بينما عليك ترك مسافة واحدة بعد علامة الترقيم )الفاصلة 

الترقيم )النقطة وعلامة الاستفهام وعلامة التعجب( عندما ترغب في الاستمرار  بعد علامة 
 بالكتابة في نفس الفقرة. 

يجب عمل إعادة صياغة لجميع فقرات الرسالة لتكون من صياغة الباحث، مع الحفاظ  .11
 على المعنى السابق، وتوثيق الفقرة المعاد صياغتها للمصدر المأخوذة منه.

 مع تمنياتي بالتوفيق 


